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ส่วนที่ 1 

ข้อมูลทั่วไปในการจดทะเบียน
	

	 1.1	 หลักการสำ�คัญ	

			   “การสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชุมชน” ดำ�เนนิงานตามพระราชบญัญติัส่งเสริมวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548 

ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน คือ 

			   (1)	การรับรองสถานภาพวิสาหกิจชุมชน (การจดทะเบียน) 

			   (2)	การดำ�เนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

			   (3)	การส่งเสริมและสนับสนุนในการพัฒนากิจการของวิสาหกิจชุมชน 

			   เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่เศรษฐกิจชุมชนเป็นพื้นฐานของการพัฒนาเศรษฐกิจแบบพอเพียง 

และโดยทีเ่ศรษฐกิจชมุชนในปจัจบุนัจำ�นวนหนึง่ยงัอยูใ่นระดบัทีไ่มพ่รอ้มจะเขา้มาแขง่ขนัทางการคา้ทัง้ในระดบัภายในประเทศ

และระหวา่งประเทศ สมควรใหม้กีารสง่เสรมิความรูแ้ละภมูปิญัญาทอ้งถิน่ การสรา้งรายได ้การชว่ยเหลอืซึง่กนัและกนั การพฒันา

ความสามารถในการจดัการ และการพฒันารปูแบบของวสิาหกจิชมุชน อนัจะยงัสง่ผลใหช้มุชนพึง่พาตนเองไดแ้ละพฒันาระบบ

เศรษฐกิจชุมชนให้มีความเข้มแข็งพร้อมสำ�หรับการแข่งขันทางการค้าในอนาคตไม่ว่าในระดับใด รวมไปถึงการพัฒนาวิสาหกิจ

ชุมชนไปสู่การเป็นผู้ประกอบกิจการขนาดย่อมและขนาดกลางต่อไป 

			   หนึ่งในภารกิจหลักสำ�คัญในการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน คือ การจดทะเบียน การต่อทะเบียน  

การเพิกถอนทะเบียน และการยกเลิกทะเบียน วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ซึ่งดำ�เนินการในพื้นที่ ณ สำ�นักงาน

รับจดทะเบียน ที่วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น ๆ ตั้งอยู่ โดย 

			   1.	 “การจดทะเบียน” เกิดจากการรวมตัวกันของคนในชุมชนในการประกอบกิจการในระดับชุมชนเป็น

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน “ที่ได้รับการรับรองตามกฎหมาย”  

			   2.	 “การต่อทะเบียน” ต้องมาทำ�การแจ้งความประสงค์ที่จะดำ�เนินกิจการต่อไป ภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นปี

ปฏิทินทุกปี 

			   3.	 “การเพิกถอนทะเบียน” เมื่อไม่มาแจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปเป็นเวลา 2 ปีติดต่อกัน หรือ

เมื่อตรวจสอบและมีหลักฐานแน่ชัดแล้วพบว่า ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ ประกาศฯ ที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

ประกาศกำ�หนด 

			   4.	 “การยกเลิกทะเบียน” เมื่อประสงค์จะเลิกกิจการ ให้แจ้งภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกกิจการ

			   ทั้งนี้ มีสำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) เป็นสำ�นักงานรับจดทะเบียน 

โดยมีนายทะเบียนคือ “เกษตรอำ�เภอ” เป็นผู้พิจารณาและอนุมัติ ผ่านทางระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนที่แสดงผลรายงาน

ข้อมูลการจดทะเบียนเป็นปัจจุบัน (Real Time)

			   “การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน” เร่ิมดำ�เนนิการต้ังแต่วนัท่ี 15  สิงหาคม 2548 

เป็นต้นมา ภายใต้กฎหมายดังต่อไปนี้  

			   1.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนที่ 6 ก วันที่ 18 

มกราคม 2548) ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 19 มกราคม 2548) : ใช้มาจนถึง

ปัจจุบัน	

			   2.	 ระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ดว้ยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิ

ชุมชน พ.ศ. 2548 (ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548) (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนพิเศษ 113 ง วันที่ 10 ตุลาคม 2548)  

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศ เป็นต้นไป (วันที่ 15 สิงหาคม 2548) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน  
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			   3.	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เร่ือง คณุสมบติัและหลักเกณฑ์ของวสิาหกจิชมุชน  (ประกาศ 

ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548) : ยกเลิกเมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2560 

			   4.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง การต่อทะเบียนของวิสาหกิจชุมชน (ประกาศ ณ 

วันที่ 28 กรกฎาคม 2552) : ยกเลิกเมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2560

			   5.	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เรือ่ง คณุสมบติั หลกัเกณฑ ์และการต่อทะเบยีน ของวสิาหกจิ

ชุมชน (ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 2560) (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 134 ตอนพิเศษ 175 ง วันที่ 3 กรกฎาคม 2560)  

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 3 กรกฎาคม 2560) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน 

			   6.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 136 ตอนที่ 50 ก

วันที่ 16 เมษายน 2562) ใช้บังคับเมื่อพ้นกำ�หนดสามสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 16 

พฤษภาคม 2562) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน 

	 1.2	 ความหมายของคำ�สำ�คัญ							    

			   1.	 วิสาหกิจชุมชน หมายความว่า กิจการของชุมชนเกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่นๆ 

ท่ีดำ�เนินการโดยคณะบุคคลที่มีความผูกพัน มีวิถีชีวิตร่วมกันและรวมตัวกันประกอบกิจการดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคลใน 

รูปแบบใดหรือไม่เป็นนิติบุคคล เพื่อสร้างรายได้และเพื่อการพึ่งพาตนเองของครอบครัว ชุมชน และระหว่างชุมชน ทั้งนี้ ตาม

หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนประกาศกำ�หนด

หมายเหตุ : นิตบิคุคล หมายถงึ บคุคลโดยสมมตทิีก่ฎหมายรบัรองฐานะใหม้สีทิธแิละหนา้ทีเ่ชน่เดยีวกบับคุคลธรรมดา กล่าวคือ

สามารถเปน็เจา้ของทรพัยส์นิ เป็นเจา้หนีล้กูหนีไ้ด ้ทัง้นี ้การทีจ่ะเปน็นติบิคุคลไดต้อ้งดำ�เนนิการตามวธิทีีก่ฎหมายนัน้ๆ กำ�หนด 

เช่น กลุ่มเกษตรกร (ที่เป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย) สหกรณ์การเกษตร สหกรณ์ ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด บริษัทจำ�กัด เป็นต้น

			   2.	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (เครือข่ายฯ) หมายความว่า คณะบุคคลที่รวมตัวกัน โดยมีวัตถุประสงค์ 

ในการจัดทำ�กิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใดเพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ

หมายเหตุ : การจดทะเบียนเป็นเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวม

ตวักัน โดยมีวตัถปุระสงคใ์นการจดัทำ�กจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใดเพือ่ประโยชนใ์นการดำ�เนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ย

วิสาหกิจชุมชนนั้น โดยการดำ�เนินงานของเครือข่ายฯ อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่า เป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ 

ความช่วยเหลือ หรือทำ�คุณประโยชน์อื่นใดมาร่วมในการดำ�เนินการด้วยก็ได้ ซึ่ง “กิจกรรมของเครือข่ายฯ” อาจดำ�เนินการ

ดังต่อไปนี้ได้ 

					     (1)		 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายในของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ ได้แก่ 

							       1.1)	ให้ความช่วยเหลือในการจัดต้ังหรือการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการนำ�วัตถุดิบ ทรัพยากรหรือ

ภูมิปัญญาของชุมชนมาใช้ให้เหมาะสมกับวิสาหกิจชุมชนและสภาพท้องถิ่น 

							       1.2)	ให้ความรู้ การฝึกอบรม หรือความช่วยเหลือในการปรับปรุงหรือพัฒนาการผลิต การให้

บริการ การบริหารจัดการ การหาทุน การตลาด และอื่นๆ อันเป็นประโยชน์ต่อการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ 

							       1.3)	ให้คำ�แนะนำ�หรือดำ�เนินการใดๆ เพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนใน 

เครือข่ายฯ ทั้งในระดับพื้นที่ ระดับภูมิภาค และระดับประเทศ 

					     (2)		 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายนอกของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ ได้แก่

							       2.1)	เป็นคนกลางในการติดต่อกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่น

ของรัฐ รวมทั้งองค์กรภาคเอกชน เพื่อขอรับการช่วยเหลือและส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ 

							       2.2)	ประสานงานกับเครือข่ายฯ หรือวิสาหกิจชุมชนอื่น เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ หรือดำ�เนิน

กิจกรรมอื่น อันเป็นประโยชน์หรือเพิ่มพูนประสิทธิภาพในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ
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	 3.2	 Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ)
3.2 Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ) 

 

 
 
      
      
     
 
 
 
 

 
                                หมายเหต ุ: ทั้งนีห้ากประสงค์ที่จะมาจดทะเบียนใหม่   ให้ท าการปรับปรุงเอกสารและ 
                           ด าเนินการในการรวมสมาชิกให้ถกูต้องตามระเบียบฯ & ประกาศฯ แลว้จึงยื่นขอจดทะเบยีนใหม ่
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ผู้ยื่นค าขออุทธรณ์ (แบบ สวช. 06) 
 ยื่นอุทธรณ์ ภายใน  30 วัน 

 คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด 
หรือ  คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนกรุงเทพมหานคร 

 

มีการคัดค้าน (แบบ สวช.02) 
 

ไม่มี 
การคัดค้าน 

 

ออกหนังสือส าคัญ 
การรับจดทะเบยีน 

(ท.ว.ช. 2 /ท.ว.ช. 3) 
 

นายทะเบยีนพบว่า 
ไม่ขาดคุณสมบัติ 

 

ผู้ยื่นอุทธรณ์ 
 

นายทะเบยีน 
 

พิจารณาให้แลว้เสร็จโดยเร็ว และ   แจ้งผลการพิจารณาภายใน 15 วัน 
 

รับจดทะเบียน 
ภายใน 15 วัน 

 

ไม่รับจดทะเบียน *** 
(ถือเป็นที่สุด) 

 

ออกหนังสือส าคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 / ท.ว.ช. 3) 
 

นายทะเบยีนพบว่า 
ขาดคุณสมบตั ิ

 

ขอรับการส่งเสริม 
ตาม พ.ร.บ. 

 

 นายทะเบียนพจิารณา ใหแ้ล้วเสร็จ   ภายใน 7 วัน 
 

แจ้งผลให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 15 วนั (ท.ว.ช. 7) 
 

   โดยตอ้งระบดุว้ยวา่ มีสิทธ์ิอทุธรณ ์ 

ปิดประกาศให้มีการคัดค้าน 
ภายใน  7  วัน 

 

ไม่รับจดทะเบียน 
 

ผู้ต้องการขอจดทะเบียน 
             1. บุคคลธรรมดา 
             2. นิติบุคคล 

ยื่นแบบค าขอจดทะเบยีน (แบบ สวช. 01) 
 

 

 

1.  
 

ศูนย์บริการและถา่ยทอดเทคโนโลยี 
การเกษตรประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 

หรือสถานที่อื่นตามที่ผู้รกัษาการ 
ประกาศก าหนด 

 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ / กิ่งอ าเภอ 
 ส านักงานเกษตรพื้นที ่1 – 4 (กทม.) 

(ให้ ท.ว.ช. 1 แก่ผู้ขอจด) 
 

ศูนย์ฯ พิจารณา 

 ภายใน  7 วัน 

 

รับจดทะเบียน 

 
ไม่รับจดทะเบียน 

 

ขอรบัการส่งเสริม 
ตาม พ.ร.บ. 
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	 3.4	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการรับจดทะเบียน 

	 หัวข้อ	 ขั้นตอนและวิธีการ

	 1.	 เจ้าหน้าที่รับแบบ สวช.01 และทำ�การตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลและ

		  เอกสารประกอบ

	 2.	 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและจองชื่อในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน เช่น 

		  “เกษตรก้าวไกล” (ห้ามพิมพ์ คำ�ว่า “วิสาหกิจชุมชนหรือเครือข่ายฯ” นำ�หน้าชื่อ 

		  เนื่องจากระบบใส่ให้อัตโนมัติจากการเลือกประเภทวิสาหกิจชุมชน)

	 3.	 เจ้าหน้าที่ออกใบรับเรื่องการยื่นคำ�ขอรับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 1) ให้นายทะเบียนลงนาม 

		  และมอบให้ผู้มายื่น

	 4.	 เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารเพื่อให้นายทะเบียนทำ�การพิจารณา

	 5.	 นายทะเบียนทำ�การพิจารณาตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจ

		  ชุมชนให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการรับจดทะเบียน ฯ พ.ศ. 2548 และประกาศ

		  คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียน

		  ของวิสาหกิจชุมชน (ประกาศ ณ 22 พฤษภาคม 2560) หากเห็นชอบลงนามอนุมัติ

		  การจดทะเบียนในแบบ สวช.01

	 6.	 เจ้าหน้าที่บันทึก แบบ สวช.01 ทั้งหมดในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 7.	 เจ้าหน้าที่ปิดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชน และ แบบ สวช.01 

		  ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ (ปิดประกาศ 7 วัน)

	 8.	 หากไม่มีการคัดค้านการจดทะเบียน เจ้าหน้าที่ “คลิกอนุมัติ” การจดทะเบียนในระบบ

		  สารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 9.	 เจ้าหน้าที่ทำ�การออกหนังสือสำ�คัญเสนอให้นายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือสำ�คัญ

		  แสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) และ เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

	 10.	 เจ้าหน้าที่ทำ�การมอบ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ให้แก่วิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย

		  วิสาหกิจชุมชน (โดยเก็บใบ ท.ว.ช. 1 คืน)

	 11.	 กรณีหากไม่รับจดทะเบียน เจ้าหน้าที่ต้องออกหนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7) 		

		  ให้ผู้ยื่นได้ทราบ

	 หมายเหตุ	 บุคคลทั่วไปสามารถยื่นแบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) ได้

			   หากพบเหตุไม่ปกติของผู้ยื่น

	

1.	 ขั้นตอน

	 การปฏิบัติงาน

	 ของเจ้าหน้าที่


